Metodicky pokyn

na vykonavanie zakona. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam o zmene
a doplneni niektorych zakonov @alej len “zédkon”) v Zemplinskej kniZnici Gorazda

4.

No

Zvonického v Michalovciach @’alej len “ZKGZ").

Cl. 1
VSeobecné ustanovenia

ZKGZ spristuptuje poda zakona informécie, ktoré su jej dostupné v rdmiinice a
ktoré sa ¥ahuju na jej pdsobnosAk ZKGZ nema informaciu aktualne k dispozicii,
hoci jej to zakon uklada, je povinn@didadne informaciu dopltiia poskytné.

Kazdy ZiadatB ma pravo na pristup k informaciam, padodu 1 tohtélanku,
ktorych poskytovanie nepodlieha obmedzpod’a zdkona.

. Informécie poskytované v ramci kniZno-informanych sluzieb ZKGZ sa poskytuju

verejnosti pdd zakona 126/2015Z. z. o knizniciach.
Informacie ocinnosti ZKGZ su pristupné v sieti internetu na élekickej adrese
www.zkgz.sk.

.V zmysle zakon&. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacsam

podrobnejSie informéacie 0 ZKGZ nacteggdma internetovej stranke kniznice na
tychto miestach:
Z&kon 126/2015 Z. z. o kniZniciach
Zriad'ovacia listina ZKGZ
Zakony a iné dokumenty suvisiace s hlavtionos’ou ZKGZ

Kontakt na povinni osobu padzakona 211/2000, pokyny, inStrukcie, predpisy,
inStrukcie, pdd ktorych povinna osoba kona a rozhoduje
& Metodické pokyny a usmernenia vydané a suvis@&eenos’ou ZKGZ
# Vyhodnoteni&innosti a planyginnosti ZKGZ

Ak Ziadafietrva na priamom spristupneni informacie, méze pakGZ Ziados.
Ziadog o spristupnenie informéacie mozno podatne alebo pisomne, ako a
inym technicky vykondbeym spésobom.

Zo Ziadosti musi Byjavné, Ze je wena ZKGZ, kto ju podava, ktorych informacii
sa tyka a aky sp6sob spristupnenianmdgie Ziadateénavrhuje. Ak informaciu
nemozno spristugrspésobom wenym Ziadatéom, dohodne kniZnica so
Ziadat®mm iny spdsob spristupnenia informacie.

Ak Ziadosneobsahuje nalezitosti uvedené v bode 6 téliatdku, kniznica
neodkladne vyzve Ziad&eaby neldplnu ziadow lehote uéenej zadkonom

doplnil. ZaroveZiadatéa pouwti, ako treba doplnenie urabiAk napriek vyzve
ZiadatieZiados nedoplni, kniZnica ZiadéodloZzi.

Mo i 1 1

Cl 1l
Postup ZKGZ pri spristupiiovani informacii

ZKGZ spristupiuje poZzadované informacie najma ustne, pisomnédiadaltim do
spisu, vratane moznosti vyhotosi odpis alebo vypis, odkopirovanim informacie na
technicky nosidat kazdému Ziaddtevi tak, aby neboli porusené povinnosti
vyplyvajuce pre ZKGZ z obmedzenia piist k informaciam upraveného zdkonom.
ZKGZ v pripade ustnej alebo telefonickej Ziadoptistupni Ziadat®vi informaciu
neodkladne, ak ju mé& k dispozicii. AkZnica na Ustnu alebo telefonicku Ziatlos



8.

9.

informaciu neposkytne alebalkdadat& povazuje informaciu za neuplnud, poziada
0 spristupnenie informacie pisomne.
Pisomnd Ziadd'ssa podava vykne na adresu:

Zemplinska kniznica Gorazda Zvonického
Stefanikova 20
071 01 Michalovce

Ziados’ mozno podapostou, osobne len v pracovnyatodh véase od 8,00 do 15,00
hod. na utvare metodiky ZKGZ, elektronickou postauadrese zkgz@zkgz.sk
Centralnu evidenciu vSetkych Ziadosti podanych ZK@&die utvar metodiky, ktory
Ziados zaeviduje a neodkladne postupi na vybavenie vpastiSnému
organiz&nému Utvaru ZKGZ.

Evidencia obsahuje najma:

% meno a priezvisko, adresu ziadate

& datum podania Ziadosti,

# formu podania, obsah Ziadosti a navrhovany spépdbtupnenia informacie,

# vecne prislusny organiaay Utvar poskytujuci informaciu,

& vysledok, formu a datum vybavenia Ziadosti,

& opravny prostriedok (datum podania a vysledok vgba).

Spisova agenda, ktora sa tyka poskytnutia inforey&a po vybaveni uklada na utvare
metodiky. Spisova agenda musi obsahe$etky pisomnosti tykajdce sa vybavenia
Ziadosti, vratane informéacie o sposofdgavenia. VSetky pisomnosti zaloZzené v
spisovej agende musid’ lmgnaenécislom z centralnej evidencie.

ZKGZ je povinna ziadasvybavi’ do desiatich dni od jej podania. V odévodnenych
pripadoch senych zakonom mozno lehotu pi&d najviac o desadni.

Lehota na vybavenie Ziadosticiaa plyn& prvy pracovny de po dni dordenia

Ziadosti.

10. Specialnym pracoviskom ZKGZ zabezpgicim vybavovanie agendy v zmysle

zakona sulade so zakonom 211/2000mdlwom pristupe k informaciam je Gtvar
metodiky.

11.Pracoviskom zodpovednym z&asné, Uplné a pravdivé spristupnenie informécie je

povinna osoba organin&ho Utvaru ZKGZ pdth zameraniginnosti a potia druhu
poskytovanej informacie.

Cl. 1
Opravné prostriedky

Ak ZKGZ v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytiftorméaciu alebo nevydalo
rozhodnutie a ani informéaciu nespristlgy predpoklada sa, Ze vydalo rozhodnutie,
ktorym odmietlo poskyttiinformécie.

Ak ZKGZ odmietne podapozadovanu informaciu, Ziadéte6ze podéodvolanie v
lehote 15 dni od d@enia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o Ziadosti. Odvolanie sdgw@ organizznému Utvaru kniZnice, ktoré
rozhodnutie vydalo alebo malo wyda

O odvolani rozhoduje riaditka ZKGZ v s@innosti s vecne prislusnym organingm
Utvarom kniznice do 15 dni od d&mia odvolania.

V konani podla zdkona sa postupuje ffadsSeobecnych predpisov o spravnom

konani.



Cl. IV
Uhrada nakladov

Uhradu materialnych nakladov na spristupnenie mémie utuje ZKGZ v sulade s
Vyhlaskou Ministerstva financii Slovenskej repullik 481 z 20. decembra 2000 o
podrobnostiach Uhrady ndkladov za spristupnengrmcii.

ZKGZ vypaita naklady ako siet ndkladov na:

& obstaranie technickych néev dat - diskiet,

# vyhotovenie kopii poZzadovanych informacii, a tpméapapier (0,20€ za kdpiu
jedného listu)

& obstaranie obalu, a to najma obalok,

# odoslanie informécii, a to najméa postovné alpadzsahu a natoosti vybavenia
Ziadosti naklady za telekomuriiké sluzby.

Ziadat& méze uhradinaklady v hotovosti do pokladne ZKGZ.

Clv
Uéinnost’

Tento metodicky pokyn nadobudéininog’ 1. jula 2015.

PhDr. Alena Vasiova
riadite’ka



