V zmysle § 16 ods. 10 zédkona NR SR 126/2015 Z.
o knizniciach a Zridovacej listiny Zemplinskej kniznice
Gorazda Zvonického % Michalovciach schvalenej
zastupitéstvom KoSického samospravneho kraja d.4. 2009

vydavam

Knizni ény a vypozieny poriadok

Zemplinskej kniznice Gorazda Zvonického v Michaloviach

1.7.2015



KNIZNI CNY PORIADOK
Clanok 1

P&sobnog Knizniéného poriadku

1.KniZni¢ny poriadok Zemplinskej kniZznice Gorazda Zvonického
v Michalovciach {’alej kniznica), ktorého sa@g’ou je aj vypoiiny
poriadok, upravuje vzajomnétiahy kniznice a jefitatel’ov
a pouzivatéov.

2.Knizniény a vypozény poriadok je k dispozicii v tt&nej podobe
na vSetkych pracoviskach kniznice a na webavépke kniznice
www.zkgz.sk.

3.ZKGZ v Michalovciach je rozptovou organizaciou KoSického
samospravneho kraja. Kniznica poskytuje svajéts} v :
centralnej budove na Stefanikovej ul. 20 a ngghinutych pracoviskach
/1.ZS, V. ZS, VII. ZS, malometraZne byty naciilDbrancov mieru a VS
sv.Alzbetyl/.

Clanok 2

Poslanie a ciele kniznice

1.Zemplinska kniznica Gorazda Zvonického je venejkmiZznicou, ktora
pini funkciu mestskej a regionalnej kniznipee okresy Michalovce
a Sobrance. Predmet@mnnosti kniznice je najma :

a)

b)

utvard’ a spristupova’ univerzalny knizniny fond vratane
regionalnych dokumentov,

poskytova zakladné knizrino-informané sluzby a aj Specialne
knizni¢no-informané sluzby vratane pristupu k vonkajSim
informainym zdrojom,

organizovd a uskuténova’ kultirno-vzdelavacie aktivity,

utvara’ a spristupovat regionalne a faktografické databazy,
odborne spracuvaa spristupjova’ sibeznu regionalnu bibliografiu
a pIni’ tlohy spojené s koordinaciou bibliografick@jnosti

Vv regione,



f) zabezpe&ova na zaklade zmluvnych vahov dophovanie
knizni¢nych fondov obecnych kniznic,

g) spracuvd Statistiku o verejnych knizniciach,

h) poskytov& metodickd pomoc a poradenské sluzby obecnym
knizniciam, knizniciam inych typov a ich zdfavatd’om alebo
zakladatéom,

i) zWashova’ sa na tvorbe, udrziavani a spristopani suborného
katalégu kniznic aj v elektronickej podobe,

i) pravidelne informovéo vlastnych kultirnych aktivitach
prostrednictvom internetu.

2.Zabezpeuje zakladné i Specialne sluzby dospelym éodedo 15 rokov
v centralnej budove na Stefanikovej ul. 20 aysunutych pracoviskach.

Clanok 3
Knizni ény fond

1. Kniznicny fond tvoria:

a) Primarny fond: knihy, noviny&@sopisy, hudobniny, audiovizualne
dokumenty (gramoplatne, audiokazety, videeiy, CD, platne),
elektronické dokumenty (CD-ROM, DVD), vybeo mapy,
poliadnice, letaky, plagaty o regione.

b) Sekundarny fond: katalég (on-line),
kartotéky, bibliografie, databazy v elekiickej forme.

2. Fondy, katalogy a zariadenie kniznice s majetkmSického
samospravneho kraja.



Clanok 4
Sluzby kniznice

1.Kniznica poskytuje svojim registrovanyiitate’om po predlozeni preukazu
Citatela zakladné a Speciélne kniamb-informané sluzby.
Zakladné sluzby su bezplatné.
Specialne sluzby st poskytované za Ghradligp@&nnika poplatkov
(priloha¢. 1).

Zakladné sluzby kniznice su:

- vypoziné sluzby prezemé (v kniznici),

- vypoziné sluzby absemé (mimo priestorov kniznice),

- predizovanie vypoznej lehoty vypozianych dokumentov,

- poskytovanie faktografickych a bibliografickyatformacit,

- vypoziiavanie zvukovych dokumentov pre nevidiacich
a slabozrakych mimo priestorov kniznice,

- vyhotovovanie rozmnoZenin diel z vlastného fondizkice
(kopirovanie, tld a skenovanie) na vzdelavacie a vedeckovyskumné
Ucely vyhradne v priestoroch kniznice.

Specialne sluzby kniznice su:

- rezervovanie pozadovanych dokumentov,

- medzikniznéné vypozéné sluzby (v ramci SR) — MVS,

- reSerSné sluzby - reSerSovanie z vlastnych rextd databaz,
(reSers bude vyhotovena do 10 dni od podaniaulkag

- tlateny alebo elektronicky vystup reSerSi na objednavku

- spristuftovanie databaz na CD-ROM,

- zabezpéenie pristupu k externym elektronickym zdrojom —
internet a tl& z internetu,

- vydavanie publikacii, bibliografii a inforriaych materialov
tlatou a na elektronickych médiach,

- spristuptovanie elektronickych vzdelavacich programov,

- vzdelavacie a kultarno-vychovné podujatia, infatmé vychova.



Clanok 5
Pouzivatelia kniZnice

1.PouzivatBom kniznice sa stava kazdy, kto vyuziva sluzby jiiasiénice.
Sluzby sa poskytuju len riadne zaevidovanénmuz patd’ovi /Citatel’ovil.

2.PouzivatBom sa mdze stakazdy olktan vo veku nad 15 rokov, deti do 15
rokov, cudzi Statny prislusnik na zaklade cewtbe pasu a potvrdenia o
pobyte v SR.

3.0k¢an, ktory poziada o prijatie za pouzivadniznice je povinny
predloZf:
- okdiansky preukaz alebo cestovny pas (v pripade cadgz)n
- deti do 15 rokov - pisomny suhlas jedného zdmdialebo inych
zakonnych zastupcov.
Podpisanim prihlasky sa pouzivatgtatel’/ zavézuje dodrziava
ustanovenia vypo&iého poriadku.

4 Citatel'sky preukaz je neprenosny a jeho plafrjesl rok. Za pripadné
zneuzitie preukazu zodpoveda pouzilate

5.PouzivatB kniznice je povinny oznamiknihovnikovi :
- zmenu Udajov, ktoré poskytol kniznici préely kniznigno -
informanych sluzieb,
- stratu alebo zgenie preukazu.
Za duplikat preukazu sa vyberaju poplatkyryab vySku u€uje cennik
sluzieb v prilohe vypo@mého poriadku.

6.Pravo pouzivasluzby kniznice zanika:
- odhlasenim pouzivdte kniznice,
- neobnoveninilenstva / nezaplatenittenského poplatku/,
- nevyrovnanim finamych polfadavok vai kniznici,
- hrubym alebo systematickym porusovanim vy§oao poriadku ZKGZ

V pripade zanikdlenstva sa zaplatené poplatky nevracaju.



Clanok 6

Ochrana osobnych Udajov pouzivat®ov kniznice

1.Poda zakonac. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych Udajov aenem
a doplneni niektorych zakonov v suvislosti gastivanim osobnych
Udajov plati nasledovné:

a) Zemplinska kniznica Gorazda Zvonického v Michalaeti je
prevadzkovatom kniznEno-informa&ného systému VTLS Virtua,
v ktorom su spractivané osobné (daje pouZigatkniznice.

b) Ucelom spracivania osobnych Gdajov je evidencitateov
a badatbov pre potreby ich identifikacie, evidencie vypo&k
a evidencie sartkych poplatkov v sulade so zdkon@m126/2015
Z. z. oknizniciach v suvislosti s poskytovanim Zméno-
informatnych sluzieb.

c) Pre splnenie uvedenéhoalu spracivania osobnych Gdajov kniznica
vyuziva zmluvného sprostredkovede

= Slovenska narodna kniznica v Martire sidlom Nam. J.C.
Hronského 1, Martin - technologicky sprostredkelVatystému
KIS3G na zaklade uznesenia vlady SR 801 zo 17. jula
2002 k Programu elektronizacie kniznic v SR.

d) Podmienky spracuvania osobnych udajov

= Osobné (daje mbzu By spraclvané prostrednictvom
automatizovanych, ciastane automatizovanych, alebo
neautomatizovanych prostriedkov ~ spracdvania, ¢opni  sa
uplatiujd  primerané technické, organiré¢ a personalne
bezp&nostné opatrenia zodpovedajlce spbsobu spracikamia,
su deklarované formou Bezpwstného projektu na ochranu
osobnych udajov.

= Osobné Udaje spraclvaju len opravnené osoby, khmié
nalezitym spdsobom poené.



e) Dobrovd’nog’ poskytnutia osobnych Udajov

= Poskytnutie osobnych Udajov je dobrtwé, je vSak potrebné na
splnenie delu spracuvania osobnych Udajov aje vyzadované
zakonmi SR.

f)  Prijemcovia
= Osobné Udaje m6zu Bppristupnené len prijemcom, ktori splnili
pozadované podmienky na begpes osobnych (dajov,

a ktorych vykon priamo slvisi so splneninieln spractvania
v sulade so zakonoth 126/2015 Z. z. o kniZniciach.

g) Zverejiovanie
= Osobné Uudaje nebudu zverejnené.

h) Tretie krajiny
= Osobné udaje nebudu spristupnené prijemcom v toetife.

2. Svojim podpisom pouzivdtelava suhlas pdd § 11 ods.1 a ods. 4
¢.122/2013 Z. z. o ochrane osobnych Udajtai€j len ,Zakon")
Zemplinskej kniZnici Gorazda Zvonického v Mitthatiach @alej len
,ZKGZ") so spractvanim svojich osobnych Udajdoré boli ziskané na
el poskytnutia knizrino-informanych sluzieb prevadzkovatayvi -
ZKGZ, po dobu trvanidlenstva v kniznici a’alSich 24 mesiacov po jeho
skorgeni. Po uplynuti tejto lehoty alebo po skeni &elu spracivania sa
prevadzkovatezavazuje, ze v zmysle § 17 zakona zlikviduje preohé
osobné udaje. Prevadzkovararituje dotknutej osobe, Ze dany suhlas,
ktory je neoddelitnou s@ag’ou prihlasSkyitate'a, je mozné kedyKwvek
pisomne odvotaza podmienky, Ze ma ¥iokniZnici vysporiadané vSetky
zavéazky. Zarovepotvrdzuje, Zze mu bola poskytnuta informéacia \adéls
815 tohto Zakona.

3. Pri prihlasovani maloletej osoby do 15 rokovitatel'a je kniznica
povinna dodrziawaZavazné stanovisko 1/2010 z 10.maja 2010 vydané
pod’a 8§ 46 ods. 1 pism. s) Zakohal22/2013 Z. z. o ochrane osobnych
Gdajov v zneni neskorSich predpisov.



V sulade s tymto nariadenim je kniznica opravndskaxa’ a nasledne
spraclivé osobné udaje maloletych 0osdb a ich zakonnyctugésv v tomto
rozsahu :
- pri zapise maloletej osoby do 15 rokovczatela
meno,
priezvisko,
adresa trvalého pobytu,
adresa prechodného pobytu,
datum narodenia,

agrownPE

- zarova je kniznica opravnena ziskava nasledne spracivaj
osobné udaje zakonného zastupcu maloletej osoti$ dokov
v rozsahu
1. titul,
2. meno,
3. priezvisko,
4. datum narodenia,
5. telefonicky kontakt,
6. emailova adresa zakonného zastupcu.

Pri prihlasovani dotknutej osoby &igatel'a, resp. pouzivaka, ktorej bol
vydany olgiansky preukaz pdeé zakona:. 224/2006 Z. z. je kniZnica
opravnend ziskava nasledne spracivasobné udaje dotknutej osoby —
Citatel’a, resp. pouzivala v rozsahu

titul,

meno,

priezvisko,

datum narodenia,

miesto narodenia,

adresa trvalého pobytu,

adresa prechodného pobytu,

¢islo okkianskeho preukazu,

doba platnosti abanskeho preukazu,
10 status osoby (Student, déchodca a iné),
11. telefonicky kontakt,

12. emailova adresétatd’a.

CENoTRrWNE
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VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 1
Zakladné zasady podiiavania

1.PouzivatBovi kniZnice sa poZiavaju vSetky dokumenty z knizmého
fondu. Dokumenty sa pa@iavaju v kniznici aj mimo priestorov kniznice.
O spbsobe vypadky rozhoduje kniznica.

2.Vypoziiavanie knizninych dokumentov je zavéazkovym pravnym
vzahom.

3.Knihy, ¢asopisy, noviny a ostatné dokumenty sa §a¥aju na zaklade
Citate’ského preukazu.

4.V sulade s poslanim ZKGZ Michalovce sa mimogiaeov kniznice

nepodiiavaju:

a) diela zaradené do prinych fondov,

b) dokumenty wené len pre prezéné Stadium v Studovni,

¢) najnovSigisla periodik,

d) denna tig

e) regionalny knizgny fond,

f) audiovizualne knizgné jednotky (CD, magnetofénové kazety, LP,
diafilmy).

5. VypoZiéné lehoty
5.1.VypozEna lehota dokumentu pri pégivani mimo kniznicu - abséne,
je:
- knihy a brozdry
zakladnaldka vypozénej lehoty je 30 dni s mozntmu 3-ndsobného
predZenia, t.j. spolu 120 dni
maximalnaidka jednej vypozky bez moznosiialdieho pret¥enia
( utené prednostne Studentom) je 120 dni
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- vybrané knihy a brozdary
zakladnaidka vypozénej lehoty je 14 dni s moznis 3-nasobného
predZenia, t.j. spolu 56 dni
maximalnaidka jednej vypozky bez moznosiialdieho pret¥enia
(utené prednostne Studentom) je 56 dni

- noviny acasopisy sa absé&ne poztiavaju na 7 dni.

5.2.Pozadovany termin vratenia vyg@fiého dokumentu stanovuje
knizni¢no-informany systém. Pri kaZzdej navsteve kniznice dostitage’
doklad o pozianych knihach s terminom ich vratenia.

5.3Citatel’ je povinny sledovaterminy vratenia dokumentov a do
uvedenych terminov ich vréti

5.4.Vypozénu lehotu mozno pred jej uplynutim pigid najviac trikrat
a/ osobne pri navsteve kniznice,
b/ prostrednictvom svojho konta cez inter@eadresg/ww.zkgz.sk-
kataldég nasej kniznice,
c/ telefonicky — 056/ 64 219 32.

5.5.PredZenie vypoiinej lehoty nie je mozné, ak :
a/citatel’ ma priestupky (&as nevratené dokumenty, nezaplatené
upomienky),
b/ dokument si rezervoval iditatel’.

5.6.Po uplynuti vypoznej lehoty bude kniznica zasiél&tate’om
upomienky
v elektronickej podobe a to nasledovne:
[. upomienkamesiaci
Il. upomienka po dvoch mesiacoch,
I1l. upomienka po troch mesiacoch.

Tato sluzba preitate’ov nie je spoplatnena.
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6. Poplatky za prekro¢enie vypozénej lehoty

6.1.Ak citatel’ vrati dokument po stanovenej vyparzej lehote,
zaplati poplatky za omeskané vratenie alebdzenie dokumentu
a upomienky.

6.2.Proces sattkych poplatkov sa realizuje vySkou poplatku z oraesk
za kazdy dokument a za kazdyi ge@ uplynuti vypozinej lehoty.

6.3.Ak ¢itatel’ nevrati dokument ani po pisomne urgencii knizmice
oddvodnenych pripadoch pristpi kniznicayknahaniu sidnou cestou.

6.4.Pri sidnom vymahani vypeigk hradi vSetky nakladsitatel’.

Clanok 2
Prava a povinnosti pouzivatéa
Pouzivaté ma pravo:

1.Vypoziat' si dokumenty z vlastnych fondov kniznice i z fomdoych
kniznic po predlozeni platnélitatel’'ského preukazu.

2. Obdrz& potvrdenku o vypoZke s datumom vratenia vypganych
dokumentov.

3. Pouzivéd technické vybavenie kniznice len prostrednictvatharného
zamestnanca kniznice.

Pouzivaté je povinny :
1. Prezrié vypozicané dokumenty a povinnbsahlasi ich poskodenie
pracovnikovi kniZznice. Ak tak neurobi pred igfpoZicanim, nesie za

poskodené dokumenty zodpovedhd&ed vracia vypoziané dokumenty
postou, robi tak na vlastné naklady a zodpowgdn
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2. Vrétit vypozicané dokumenty v takom stave, v akom ich gaizi
3.Nahradf strateny alebo poskodeny dokument niektorou ztoytdriem :

- dodanim vytlaku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,

- nahradenim dokumentu kopiou strateného aleboopie$iého dokumentu,
- nahradenim dokumentu inym dokumentomljaosbzhodnutia kniznice,

- finantnou nahradou za nevrateny dokument vo vyske tjhaarey.

4.Ak sa u neho v rodine vyskytlo infgké ochorenie, ohlasto kniznici a
zabezpé&t na vlastné naklady dezinfekciu vypgamych dokumentov.

5.Zachovavav priestoroch kniznice ticho.
6.Podrobf sa opatreniam na udrZanie poriadku a ochrany kualetiZnice.
7.0dlozt si v skrinkach v centralnej evidencii kabat, akio nakupné a
igelitové tasSky. Za veci odlozené mimo skrinikkiZnica nerui.
Clanok 3
Poriadok Studovni a¢itarne

1.Pristup do Studovnigtarne je povoleny len po predlozeni platného
Citate’'ského preukazu.

2.Navstevnik Studovne si musi odidiasku, zvrchnik do odkladacich
skriniek v centralnej evidencii.

3.Citatel’ nesmie v Studovniditarni/ pouZiva prostriedky, ktorymi mozno
poskodt knizniéné fondy alebo zariadenie kniznice.

4.V Studovni Litarni/ sa nesmu konzumot/gotraviny a napoje.
5 Citatel sa v Studovni ¢itarni/ musi ofiadupine spravak ostatnym

navstevnikom, zachovévticho a reSpekto¥gpokyny pracovnikov
kniznice.
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6.Studovia Kitared/ sluzia na prezémé Studium &itatel’ v nich moze
vyuziva’ : pririkné fondy, noviny &asopisy, viazané periodika,
regionalny fond.

7.Dokumenty z fondu Studovrighrne/ nesmigitatel’ prenasédo inych
priestorov.

8.Do dokumentov nesmigtatel’ robit’ ziadne zasahy / [GStenie krizoviek,
vystrihovanie kupénov a pod./. V @pam pripade musi ich Skodu
nahradi pod’a prislusnéhélanku poriadku.

Clanok 4
Medziknizniéna vypoziénd sluzba

1.Ak pouzivaté poziada o dokument, ktory nie je vo fondoch krggni
sprostredkuje kniznica na jeho poZiadanie vijfaoie dokumentu
medziknizninou vypozénou sluzbou z inej kniznice SR padplatnej
smernice.

2.Kniznica, ktora ziadala o vyp@zinie prostrednictvom MVS i pouziviite
ktorému sa dokument poal, su povinni zachovavasetky vSeobecné a
individualne podmienky stanovené kniznicou, &tdokument poZala.

3.Néaklady spojené so zaobstaranim dokumentu Xmzjice
prostrednictvom MVS hradi Ziad&t@id’ cennik).
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Clanok 5
SluZby internetu
1.Pouzivatks platnymgitate’'skym preukazom ma pravo Bddava si

informéacie potrebné na vzdelavacie a relagakely na utenych
Studijnych miestach v kniznici.

2.PouzivatBtejto sluzby musi ovladgracu na pétaci s opergnym
systémom Windows a zakladné principy praceti@ovou si¢ou
internet.

3.S’ahovanie suborov a ich ukladanie na disk, vkladprireesenych diskiet,
usb zariadeni a CD ROM-ov, prestavovanie systéarkonfiguracii je
zakazané.

Zaveregné ustanovenia

1. Vynimky z Kniznéného poriadku v odévodnenych pripadoch méze
povolt’ riaditd’ka kniznice.

2. Rusi sa Kniziny a vypozény poriadok ZKGZ Michalovce zoid
1. februara 2015.

3. Si&ag’ou Knizniéného poriadku je priloha Cennik sluzieb a pophatko
ZKGZ. Platnos cennika je uvedena v texte.

4. Zmeny v Knizninom poriadku a v cenniku sU zvéi®jané v
centralnej evidencii kniznice a na webovejske kniznice www.zkgz.sk.

5. Tento Knizniny a vypozény poriadok ZKGZ Michalovce nadobuda
platnos dna 1. jula 2015.

PhDr. Alena Vadova
riadite’ka ZKGZ
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Cennik sluZieb a poplatkov platny od 1.7.2015

Registraéné poplatky

Dospelycitatel 5,00 €
Dieta do 14 rokov 2,50 €
Do6chodca 2,00 €
Déchodca (drzite Senior karty) 1,00 €
Rodinné zapisné 7,00 €
Jednordzovylensky poplatok 1,00 €

Drzitelia preukazu ZP neplatia pri registracii registray poplatok.
Sankéné poplatky za porusenie vypoZiného poriadku

Sankiny poplatok za oneskorené 0,05 €

vratenie/pret¥enie dokumentu za 1 dé a 1 exemplar

Poskodenigiarového kddu 0,50 €

Vystavenie duplikatditate’ského 0,70 €

preukazu pri jeho strate

Iné poplatky

Manipulasny poplatok pri 0,50 €

rezervacii dokumentu

Medziknizniné vypozéna sluzba 4,00 €

1 dokument

ReSers 3,00 €

Skenovanie (obrazok A4) 0,60 €

VyuZivanie internetu pre 30 minut bezplatne

registrovanych pouzivatev DalSie vyuZivanie

(kazdych zaatych 30 minat)

0,20 €

VyuZivanie internetu pre kazdych zaatych 30 minat 0,50

neregistrovanych pouZzivdtey

Prisediaci pouZivatenternetu kazdych zaatych 30 minat 0,50

Konzultané sluzby pri 1-€

vyhradavani

Tento cennik nadobuda @innost’ diia 1.7.2015
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